1-14-Tasmir Cikis Islemleri Is Akis Semalar

a) Tiiketim Suretiyle Cikis Islemleri Is Akis Semasi

Tiiketim malzemeleri, Taginir
Istek Belgesi karsihiginda
diizenlenecek Tagmir Islem Fisi
cikis kaydedilir.

Tiiketim malzemelerinin ¢ikis
kayitlari, ambarlara
girislerindeki 6ncelik sirast
dikkate alinarak “ilk giren-ilk
¢ikar” esasina gore ve girig
bedelleri tizerinden yapulir.

b) Kullamim Suretiyle Cikis islemleri Is Akis Semasi

Tasit ve is makineleri
haricindeki dayanikli taginirlar
Tasinir Istek Belgesi
diizenlemek suretiyle talep
edilir. Talep edilen dayanikli
taginirlar 6/A drnek numarali
zimmet fisi diizenlenerek
kullanima verilir.

Fisin birinci niishas1 dosyasinda
saklanir. Tkinci zimmetle taginir
teslim edilen gorevlilere verilir.

Oda, biiro, boliim, gegit, salon,
atOlye, garaj ve servis gibi
ortak kullanim alanlarinda
kullanilmak tizere verilen
taginirlar i¢in dayanikl
tasinirlar listesi diizenlenir ve
taginirlar ortak kullanim
alaninin sorumlusu veya
yOneticisine imzas1 alinarak
teslim edilir.



c) Devir Suretiyle Cikis Islemleri is Akis Semasi

Parasal limitler dahilinde
bedelsiz olarak devredilen
tasinirlarin ¢ikist Tasinir fslem
Fisi diizenlenerek yapilir.

Fisin bir niishasi taginirin
devredildigi idareye verilir.

Devir alan idareden alinan Fis,
diizenlenen Fisin ekine baglanir.

Aynt harcama biriminin
ambarlar1 arasindaki taginir
devirlerinde de Tasinir islem Fisi
diizenlenir, ancak bu figler
muhasebe birimine gonderilmez.



d) Yabanc Ulkelere Bagis veya Yardim Olarak Verilen Tasimrlarin Cikis1 Is Akas
Semasi

Yabanci iilkelere bagis veya
yardim olarak verilen taginirlar,
yetkili makamin onay veya
kararma dayanilarak
diizenlenecek Tasmir Islem Fisi
ile kayitlardan ¢ikarilir.

Onay veya kararin bir drnegi
Fisin ekine baglanir.

Tasinir islem fisinin bir
niishasi en ge¢ on giin
icerisinde muhasebe birimine
gonderilir.

e) Satis Suretiyle Cikis Islemleri Is Akis Semasi

Ilgili mevzuat: gercevesinde
satilan tasinirlar Tasmir Islem
Fisi diizenlenerek ¢ikis

kaydedilir.

Satisa iliskin karar veya onayin
bir niishasi fisin birinci
niishasina baglanir.

Tasinir iglem figinin bir niishasi
en geg on giin igerisinde
muhasebe birimine gonderilir.



f) Kullanlmaz Hale Gelme, Yok Olma Veya Sayim Noksani Nedeniyle Cikis
Islemleri is Akis Semas1

Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana
gelen degismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, galinma,
kaybolma gibi nedenlerle yok olan taginirlar ya da yipranma, kirtlma veya bozulma
gibi nedenlerle kullanilmaz hale gelen tasinirlar ile canli taginirin 6lmesi halinde,
kayittan diisme teklif ve onay tutanagi ve tasinir islem fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir.

Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek iizere
yiiklenicisine iade edilen taginirlar kayittan diisme teklif ve onay tutanagina
dayanilarak diizenlenecek tasinir islem fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara
alimir.

Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hiikiim
bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim
stiresi dolan veya dolmak iizere olan taginirlardan daha uzun miatl olanlarla
degistirilenler, kayittan diisme teklif ve onay tutanagina dayanilarak diizenlenecek
tasinir islem fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

Taginir islem fisinin bir niishasi en ge¢ on giin icerisinde muhasebe birimine
gonderilir.

g) Hurdaya Ayirma Nedeniyle Cikis islemleri Is Akis Semasi

Parasal limitler dikkate alinarak ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya
tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cergevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen taginirlar, harcama

yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
deserlendirilir

Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmas: uygun
goriilmeyen taginirlar hakkinda gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise kayittan diigme
teklif ve onay tutanag diizenlenir.

Hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlardan kayith degeri Bakanlik¢a
belirlenecek tutara kadar olanlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutari asan
taginirlar ise kamu idaresi {ist yoneticisinin onayui ile kayitlardan ¢ikarilir.



Harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin
olmadig1 veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha
edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onay1
ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler
tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanag: diizenlenir. imha
isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinir.

Hurdaya ayrilan veya imha edilen taginirlar taginir islem fisi diizenlenerek
kayitlardan gikarilir. Fisin ekine kayittan diisme teklif ve onay tutanaginin bir
niishasi baglanir.

Taginir islem figinin bir niishasi en ge¢ on giin i¢erisinde muhasebe birimine
gonderilir.



